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Sorumluluk Alani Yardimcisi

1. GOREVIN AMACI

Universitenin amag ve ilkeleri ile Fakiiltenin vizyon ve misyonu dogrultusunda, sorumluluk alanina giren is ve
islemlerin etkin, duzenli, mevzuata uygun ve koordineli bigimde yurutiimesinde Dekana yardimci olmak.

2. GOREV VE SORUMLULUKLAR

1. Fakultenin egitim-6gretim faaliyetlerinin planlanmasi, ydritilmesi, izlenmesi ve koordinasyonunu
saglamak.

2. Ogrenci igleriyle ilgili stregleri takip etmek; 6grenci talepleri, dilekgeleri ve akademik sireglere iligkin
bagvurularin ilgili mevzuat ¢ercevesinde yuratilmesini koordine etmek.

3. Ders kayitlari, kayit yenileme, ders ekleme-birakma ve akademik danismanlik sireclerinin dizenli
yurGtdimesini saglamak.

4. Ders programlari, sinav programlari ve derslik planlamasina iligkin ¢alismalari koordine etmek.

5. Ders gorevlendirmelerini incelemek; boélimler arasi ve fakilte disindan yapilacak géreviendirmelerin
koordinasyonunu saglamak.

6. Yatay gegcis, dikey gegis, cift anadal, yandal, muafiyet ve intibak islemlerinin ilgili mevzuat ¢ergevesinde
yuratdimesini takip etmek.

7. Ogrencilerin akademik basari, sinif gegme, azami 6grenim siresi, ek sinav, tek ders ve mezuniyet
sureclerini takip etmek.

8. Ogrenci sayilarina, basari durumlarina ve egitim-6gretim streglerine iligkin istatistiklerin hazirlanmasini ve
izlenmesini saglamak.

9. Yeni kayit yaptiran Ogrencilere yonelik oryantasyon programlarini planlamak ve koordinasyonunu
saglamak.

10. Erasmus+, Farabi ve diger ulusal/uluslararasi édrenci hareketliligi streclerinde ilgili birim ve bdlimler
arasindaki koordinasyonu saglamak.

11. Bologna Sireci, AKTS, diploma eki ve egitim bilgi paketi calismalarini takip etmek.

12. Ogrenci temsilcilikleri, 6grenci kullpleri ve dgrencilere yonelik akademik, sosyal ve kiiltirel faaliyetlerin
koordinasyonuna katki saglamak.

13. Ogrenci disiplin, burs ve kismi zamanl ¢alisma sireglerini ilgili mevzuat kapsaminda takip etmek.

14. Fakilte Kurulu ve Fakilte Yoénetim Kurulunda egitim-6gretim ve &grenci isleri alanina iligkin glindem
maddelerinin hazirlanmasini ve takibini saglamak.

15. Egitim-6gretime iliskin ydnetmelik, yonerge, Senato kararlari ve diger dizenlemelerin Fakulte blnyesinde
uygulanmasini takip etmek.

16. Ogrenciler tarafindan iletilen akademik sorunlarin ilgili bélim bagkanliklari, égretim elemanlari ve idari
birimlerle koordinasyon iginde ¢6ziimlenmesine katki saglamak.

17. Mezuniyet islemleri ve mezuniyet térenlerinin 6grenci isleri ve akademik stire¢ boyutunu koordine etmek.
3. ORTAK YETKIi VE VEKALET HUKUMLERI
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1. Gérev alanina iligkin is ve islemleri Dekan adina takip eder; gerekli koordinasyonu saglar ve sonuglari
Dekana sunar.

2. Diger Dekan Yardimcisinin gérev alanina iligkin temel siregler hakkinda bilgi sahibi olur ve hizmetlerin
surekliligi icin gerektiginde koordinasyon saglar.

3. Dekan’in goérev basinda bulunmadigi durumlarda, Dekanin goéreviendirmesi ve yurlrlikteki mevzuat
cercevesinde Dekana vekalet edebilir.

4. Dekana vekalet ettigi sure iginde Fakiltenin sevk ve idaresini yuritdr; ilgili kurul ve toplantilara mevzuat
cercevesinde bagkanlik eder.

5. Gorevleri kapsaminda bdlim bagkanliklari, akademik ve idari personelden bilgi ve belge talep edebilir;
islerin yUrattlmesini koordine edebilir.

6. Dekan tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirir ve gorevlerinin yirutilmesinden Dekana karsi
sorumludur.

4. SORUMLULUK ALANI OZETi

Ogrenci isleri, egitim-6gretim, ders ve sinav siregleri, muafiyet-intibak, akademik danismanlik, égrenci
hareketliligi, Bologna-AKTS, 6drenci akademik siiregleri ve 6grenci odakli faaliyetler.

5. EN YAKIN YONETICIsIi
Dekan
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